   台灣首府大學教師研究計畫專任聘僱人員請示單
	計 畫 名 稱
	
	計  畫  編  號
	

	
	
	計畫執行期間
	 年  月  日 ~   年  月  日

	委 託 機 構
	□國 科 會 

□教 育 部      □                          （其他單位）
	是否為計畫主持人及共同
主持人之配偶或直系血親
	□是      □否 

	申  請  事  項
	職       稱
	姓 名/身 分 證 字 號/出 生 日 期
	工  作  酬  金

	□ 新聘       □續聘

□ 離職(自  年  月  日起離職)

·  更換人員(原聘人員姓名             )
□ 薪資變更：
自   年   月   日起調整薪資，原調整前薪資為：每月        元

	· 專任助理

(年資：第   年)  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	每月                元

	
	
	
	 民國     年     月     日
	

	
	
	  學          歷
	聘  僱  期  間

	
	
	    □高中（職） □五專（二專） □三專

    □學士    □碩士     □博士
	自    年    月    日

至    年    月    日

	(本欄由研發處填寫)

每月勞健保費

自 付 額 度
	健保投保級距：        勞保投保級距：        
健保費：(公提)           (自提)           元
勞保費：(公提)           (自提)           元
	勞工退休金

（專任助理於僱用期間，學校應每月依據「勞工退休金條例」之規定，依該助理每月報酬按月提繳6％之勞工退休金。公提退休金部分國科會專任助理由國科會補助專題研究計畫之管理費提撥，教育部及其他類計畫專任助理請由人事費或雜支項下提撥）
	  月提繳工資             元
公提(6％)              元

	應檢附文件說明

(申請事項勾選離職者免附)

＊檢附文件不齊全者一律退件，送出時請確認。
	1.國科會計畫請檢附「經費核定清單」，教育部計畫請檢附「經費編列表」，如為其他單位委辦之研究計畫請檢附合約書(須含執行期限及經費分配表部份)。

2.請檢附身份證、學歷證明或學生證正、反面影本（請一律縮印成A4大小。如為本校學生僅須檢附學生證正、反面影本。）

	計畫主持人
	計畫執行

單位主管
	研發處
	人事室


	會計室
	主任秘書
	副校長
	校長

	
	
	
	
	
	
	
	


註：

1、專任助理應事先填送本請示單送審，一表限填一人，經核准後方可聘用。若本請示單未及時簽報核准，致勞健保無法按實際聘僱期間加退保，自行負責。      
2、依國科會規定，執行單位應迴避新進約用計畫主持人及共同主持人之配偶及直系血親為助理人員，但因計畫之特殊需要，必須約用計畫主持人或共同主持人之配偶及直系血親為助理人員時，計畫主持人應敘明擬約用人員與計畫主持人或共同主持人之關係及約用理由，循行政程序簽報核准後始得約用之。
3、本請示單循行政程序簽報核准後，正本送人事室，另以影本送會計室備查。










