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或
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	單位主管審核意見
	教職人員所屬一級主管簽章：
（＊本欄不得空白，請就公出及出國報告內容撰寫審核意見）


台灣首府大學
教職員出國報告

報 告 人：○○○
報告日期：民國○○年○月○日

出差日期：民國○○年○月○日至民國○○年○月○日

出差目的：

出差性質： 
同行人員：
主要行程：

攜回文件或物品：
會見相關人士(含機關拜訪)記錄(請交回會見人士名片及聯絡方式)
出差重要事項/報告：
【參加會議經過】
【與會心得】
問題提出與解決方案
