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  姓名：                    職稱：                      單位：              
	單位
	辦理事項及需繳付證件

	人事暨法律事務室
	1、 個人基本資料繳交

□1. 新進教職員(工)到職單
□2. 教職員工資料表
□3. 公、健、勞保相關事項申請單(眷屬隨同加健保者附戶口名簿影本1份)
□4. 身份證正反面影本
□5. 相片2吋三張
□6. 最高學歷證書正本（正本核對影印後立即發回）
□7. 離職證明書或退休證明文件
□8. 約聘人員契約書
2、 薪資轉帳與所得扣繳方式

□1. 元大銀行帳戶影本
□2. 員工薪資所得受領人免稅額申請表
□3. 勞工退休金自提(異動)申請表
3、 如具有以下身分請檢附
□1.原住民身分證明-戶口名簿影印本1份

□2.身心障礙手冊(證)正本（正本核對影印後立即發回）

	圖書資訊處網路系統與支援組
	(資訊服務申請表：申請電子信箱、校務系統及報修管理系統帳號
(系統使用如有問題，歡迎洽詢電算中心，分機652)

	總務處
	(辦理汽車通行證(請至事務暨環安組辦理)

	學生事務處
	(辦理機車通行感應晶片(請至生活輔導組辦理)


凡有報到相關問題，歡迎洽詢人事室：分機621~623
