台灣首府學校財團法人台灣首府大學
行政職員校內徵選簡章

一、預定錄取名額：4名。
二、報名資格條件：

	職務類別
	資格條件

	餐旅管理學系
國際及兩岸事務處

總務處保管組

推廣教育中心

行政職員

(各1名)
	一、本校教職員。
二、大學以上畢業（含學士）。

三、熟稔工作所需相關電腦軟體操作。
四、嫻熟文書處理及檔案管理相關法規，並熟諳學校
行政程序。
五、具相當行政經驗及溝通協調與獨立作業能力。


3、 月薪：面議。

4、 報名期限：自即日起至107年2月14日(星期三)17時截止。
5、 為協助教師安置及兼顧教師權益，有意願轉任行政職務之教師，請填寫「台灣首府學校財團法人台灣首府大學專任教師轉任職員申請書」，並依限擲回人事室。

六、甄選日期及地點另行通知。

